Затверджено:   директор школи _________Л.В.Гетт
	Контроль за веденням документації

	№
	Зміст роботи 
	Термін виконання 
	Відповідальний 
	Форма контролю 
	Відмітка про виконання 

	1.
	Перевірити, погодити, затвердити календарні плани вчителів, плани індивідуального навчання.
	Вересень,

січень
	Адміністрація
	Довідка на нараду в присутності директора
	

	2.
	Аналіз адміністративних контрольних робіт з математики, української мови та історії України
	Вересень.
Грудень, 

травень
	Адміністрація 
	Довідка 
на нараду в присутності директора
	

	3.
	Інформація про забезпечення підручниками учнів школи
	вересень
	Бібліотекар школи 

Остапчук Г.І.
	Матеріали на засідання методичної ради школи
	

	4.
	Аналіз планів роботи ШМО  та інших  методичних формувань.
	Вересень
	Заступник директора з НВР
	Довідка на методичну раду
	

	5.
	Аналіз планів самоосвітньої діяльності вчителів
	жовтень
	Заступник директора з НВР
	Довідка на інструктивно-методичну нараду
	

	5.
	Перевірка щоденників учнів 2-11-х класів.


	Вересень 
Лютий 
	Адміністрація
	 Довідка на нараду в присутності директора
Наказ
	

	6.
	Перевірка  учнівських зошитів:

· українська мова (1 – 4 кл.);

· математика (1- 4 кл.);
	
	Заступник директора з НВР
	Наказ


	

	
	· українська мова і література (5 – 11 кл.);
· для контрольних робіт
	Листопад
грудень


	Заступник директора з НВР


	Наказ


	

	
	· математика (5,6 кл.);

· геометрія, алгебра (7,8 кл)
· для контрольних робіт
	Жовтень
грудень
	Заступник директора з НВР
	Наказ (заслухати на нараді в присутності директора)
	

	7.
	- англійська мова;

- словників (англ, мова)
	Березень 
	Заступник директора з НВР
	Наказ
	

	8.
	- російська мова

Зарубіжна література 
	квітень
	 Застуник директора з НВР 
	Наказ 
	

	8.
	Перевірка  особових справ учнів
	вересень
	Заступник директора з ВР
	Довідка

(заслухати на нараді в присутності директора)
	

	9.
	Перевірка класних журналів: 1 -11кл, журналів гурткової роботи, журналів з охорони праці, безпеки життєдіяльності.
	Жовтень
Грудень

Березень

Травень 
	Адміністрація
	Наказ

Нарада при директорові
	

	10
	Контроль за станом ведення поурочних планів вчителів
	Листопад

лютий
	Адміністрація 
	Довідка 

Нарада при директорові
	

	11
	 Узагальнення інформації про реєстрацію учнів 11 –х класів до участі в ЗНО
	лютий
	Заступник директора з НВР
	Інформація 

Нарада при директорові
	

	11
	Звіт з травматизму серед учнів та педагогічного колективу за ІУ квартал
	січень
	Заступник директора з НВР
	Матеріали 
	

	12
	Стан викладання предметів:

- художня культура 

- захист Вітчизни

- українська література

- інформатика 
	Листопад

грудень

Січень
Квітень  
	Адміністрація 
	Наказ 

Інструктивно-методична нарада
	

	13. 
	Класно-узагальнюючий контроль  9 клас
	Лютий 
	Адміністрація 
	Наказ 
	


Склала заступник директора з НВР                                  М.П. Волобуєва 

